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第二税务分局办税服务窗口
	序号
	机构名称
	地  址
	联系电话

	1
	国家税务总局丹东市税务局第二税务分局车购税窗口（丹东市税务局元宝区税务局办税服务大厅）
	辽宁省丹东市锦山大街83号
	0415-2813668

	2
	国家税务总局丹东市税务局第二税务分局契税窗口（丹东市不动产登记和房屋交易大厅）
	辽宁省丹东市花园路18号
	0415-2136169




[bookmark: _Toc8760]合规办事业务指南
[bookmark: _Toc10370][bookmark: _Toc19046][bookmark: _Toc10744][bookmark: _Toc15164][bookmark: _Toc15237][bookmark: _Toc12049][bookmark: _Toc26107][bookmark: _Toc128733556][bookmark: _Toc32711][bookmark: _Toc3820][bookmark: _Toc1597][bookmark: _Toc22649][bookmark: _Toc128733560][bookmark: _Toc15400][bookmark: _Toc23554][bookmark: _Toc5457][bookmark: _Toc13108]一、  发票业务
[bookmark: _Toc127988668][bookmark: _Toc20754][bookmark: _Toc13255][bookmark: _Toc12111][bookmark: _Toc3056][bookmark: _Toc21873][bookmark: _Toc409][bookmark: _Toc24949][bookmark: _Toc23604]1.代开增值税普通发票                    [image: 代开增值税普通发票 (2)]
纳税人发生增值税应税行为，符合代开增值税普通发票的条件，可向主管税务机关申请代开。
1.1  需提供要件
 ①《代开增值税发票缴纳税款申报单》（资料来源：办税服务厅窗口或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②自然人申请代开，还需提供身份证件原件及复印件（资料来源：纳税人）
③已办理税务登记的纳税人申请代开，还需提供加载统一社会信用代码的营业执照（或税务登记证、组织机构代码证等）原件和经办人身份证件原件及复印件（资料来源：纳税人）
④纳税人转让取得的不动产，还需提供不动产权属资料原件及复印件和不动产合同、协议或者税务机关认可的其他资料原件及复印件（资料来源：纳税人）
[bookmark: _Toc16463][bookmark: _Toc26801][bookmark: _Toc26459][bookmark: _Toc128733557][bookmark: _Toc30854][bookmark: _Toc7701][bookmark: _Toc12812][bookmark: _Toc6072]1.2  办理路径
窗口办：国家税务总局丹东市税务局第二税务分局契税窗口（丹东市不动产登记和房屋交易大厅）
1.3  办理时限：即时办结
1.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，到办税服务厅办理前您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12366咨询投诉。
[bookmark: _Toc32372][bookmark: _Toc127988714][bookmark: _Toc43160461][bookmark: _Toc43160462]二、  申报纳税
[bookmark: _Toc13530][bookmark: _Toc28401][bookmark: _Toc21826][bookmark: _Toc27639][bookmark: _Toc43160468][bookmark: _Toc15720][bookmark: _Toc127988720][bookmark: _Toc28856][bookmark: _Toc17490][bookmark: _Toc3026]2.车辆购置税申报                    [image: 车辆购置税申报.docx]
纳税人在中华人民共和国境内购置汽车、有轨电车、汽车挂车、排气量超过一百五十毫升的摩托车，自纳税义务发生之日起六十日内办理车辆购置税申报。
2.1  需提供要件
①《车辆购置税纳税申报表》（资料来源：办税服务厅车辆购置税窗口或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②国产车辆整车出厂合格证或者进口车辆的《车辆电子信息单》（资料来源：纳税人、车辆销售方）
③车辆相关价格凭证复印件（资料来源：纳税人）
④免税、减税车辆因转让、改变用途等原因不再属于免税、减税范围，还需提供二手车销售统一发票原件及复印件等相关材料（资料来源：纳税人）
2.2  办理路径
①窗口办：国家税务总局丹东市税务局第二税务分局车购税窗口（丹东市税务局元宝区税务局办税服务大厅）
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
                                         [image: ] 
2.3  办理时限：即时办结
2.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12366咨询投诉。

[bookmark: _Toc20104]3.房地产交易税费申报                    [image: 房地产交易税费申报.docx]
纳税人交易房地产，应依照税收法律法规及相关规定确定的申报期限、申报内容，填报《存量房交易税费申报表》，向税务机关进行流转税、所得税、财产和行为税及相关规费等多项税（费）种的纳税申报。
3.1  需提供要件
存量房（二手房）交易纳税人，提供《存量房交易税费申报表》（资料来源：办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
3.2  办理路径
窗口办：国家税务总局丹东市税务局第二税务分局契税窗口（丹东市不动产登记和房屋交易大厅）
[bookmark: _Toc127988857][bookmark: _Toc2826][bookmark: _Toc31189][bookmark: _Toc1767][bookmark: _Toc25985][bookmark: _Toc128733558][bookmark: _Toc127988855][bookmark: _Toc5194][bookmark: _Toc10909][bookmark: _Toc4313]3.3  办理时限：即时办结
3.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12366咨询投诉。
[bookmark: _Toc2121]三、  优惠办理
[bookmark: _Toc11467][bookmark: _Toc4932][bookmark: _Toc25063][bookmark: _Toc10531][bookmark: _Toc19835][bookmark: _Toc3806][bookmark: _Toc28398][bookmark: _Toc16933]4.申报享受税收减免                     [image: 申报享受税收减免]
纳税人符合申报享受税收减免条件的，在首次申报享受时随申报表报送附列资料，或直接在申报表中填列减免税信息无需报送资料。
4.1  需提供要件
①申报时无需报送资料（“免申即享”466项）   
                                             [image: ]
②申报时需报送资料（需附报资料56项）   
                                               [image: ]
4.2  办理路径
①窗口办：
国家税务总局丹东市税务局第二税务分局车购税窗口（丹东市税务局元宝区税务局办税服务大厅）            
国家税务总局丹东市税务局第二税务分局契税窗口（丹东市不动产登记和房屋交易大厅）  
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
4.3  办理时限：即时办结
4.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12366咨询投诉。


[bookmark: _Toc127988903][bookmark: _Toc31871][bookmark: _Toc11043][bookmark: _Toc6269][bookmark: _Toc128733559][bookmark: _Toc26796][bookmark: _Toc11691][bookmark: _Toc4793][bookmark: _Toc26936][bookmark: _Toc10435]四、  证明办理                   
[bookmark: _Toc14071][bookmark: _Toc2292][bookmark: _Toc22797][bookmark: _Toc28585][bookmark: _Toc25586][bookmark: _Toc19570][bookmark: _Toc127988905][bookmark: _Toc9432][bookmark: _Toc15726]  5.开具税收完税证明                 [image: 开具税收完税证明 (1)]                  
纳税人已经缴纳税款，可以申请开具税收完税证明。
5.1  需提供要件
①已办理税务登记的纳税人，需提供加载统一社会信用代码的营业执照 （或税务登记证、组织机构代码证等）原件（资料来源：纳税人）
②自然人，需提供身份证件原件（资料来源：纳税人）
[bookmark: _Toc20680][bookmark: _Toc934][bookmark: _Toc7988][bookmark: _Toc25324][bookmark: _Toc13109][bookmark: _Toc23701][bookmark: _Toc127988907][bookmark: _Toc23795]5.2  办理路径
①窗口办：
国家税务总局丹东市税务局第二税务分局车购税窗口（丹东市税务局元宝区税务局办税服务大厅）            
国家税务总局丹东市税务局第二税务分局契税窗口（丹东市不动产登记和房屋交易大厅）                                   
5.3  办理时限：即时办结
[bookmark: _Hlk128903034][bookmark: _Hlk128945976]5.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12366咨询投诉。



[bookmark: _Toc20385]违规禁办事项清单               [image: 违规禁办事项清单]

	禁办事项
	禁办情形

	一、违反纳税申报规定
	1.不按照规定期限办理纳税申报和报送纳税资料

	二、违反税款征收规定
	1.纳税人不进行纳税申报，不缴或者少缴应纳税款

	
	2.为纳税人、扣缴义务人非法提供银行账户、发票、证明或者其他方便，导致未缴、少缴税款或者骗取国家出口退税款

	禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理




[bookmark: _Toc23340]
容缺办理事项清单            [image: 容缺办理清单 (1)]

	[bookmark: _Toc128733567]序号
	业务事项
	可容缺资料
	资料来源

	1
	车辆购置税申报
	《二手车销售统一发票》复印件
	纳税人提供

	补正期限：20个工作日











[bookmark: _Toc23045]“首违不罚”事项清单        [image: “首违不罚”事项清单]

对当事人首次发生清单中所列事项且危害后果，轻微在税务机关发现前主动改正或者在税务机关责令限期改正的期限内改正的，不予行政处罚。
	序号
	事项名称

	1
	纳税人未按照税收征收管理法及实施细则等有关规定的期限办理纳税申报和报送纳税资料
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