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	序号
	机构名称
	地  址
	联系电话

	1
	丹东边境经济合作区税务局第一税务所（办税服务厅）
	振兴区银河大街102号
	0415-3121148




[bookmark: _Toc128733554]合规办事业务指南           [image: 合作区税务局合规办事业务指南]
[bookmark: _Toc25081][bookmark: _Toc128733555][bookmark: _Toc6332][bookmark: _Toc20018][bookmark: _Toc21818][bookmark: _Toc18599][bookmark: _Toc5658][bookmark: _Toc24834][bookmark: _Toc127988696][bookmark: _Toc24615][bookmark: _Toc23554][bookmark: _Toc128733560][bookmark: _Toc5457][bookmark: _Toc15400][bookmark: _Toc3820][bookmark: _Toc1597][bookmark: _Toc22649][bookmark: _Toc13108]一、  信息报告
[bookmark: _Toc2744]1.一照一码户/个体工商户信息确认
纳税人已实行“多证合一、一照一码”登记模式的，首次办理涉税事宜时，对市场监督管理等部门共享信息进行确认。
1.1  需提供要件
无
1.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
1.3  办理时限：即时办结
1.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
[bookmark: _Toc127988705][bookmark: _Toc20045][bookmark: _Toc9547][bookmark: _Toc11649][bookmark: _Toc20158][bookmark: _Toc11903][bookmark: _Toc24338][bookmark: _Toc10989]2.存款账户账号报告
纳税人应当自开立基本存款账户或者其他存款账户之日起14日内，向主管税务机关报告其全部账号；发生变化的，应当自变化之日起14日内，向主管税务机关报告。
2.1  需提供要件
①《纳税人存款账户账号报告表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②账户、账号开立证明复印件（资料来源：纳税人）
2.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
2.3  办理时限：即时办结
[bookmark: _Toc127988706][bookmark: _Toc20180][bookmark: _Toc14635][bookmark: _Toc12281][bookmark: _Toc17527][bookmark: _Toc2260][bookmark: _Toc25460][bookmark: _Toc6510]2.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
3.财务会计制度及核算软件备案报告
纳税人的财务、会计制度或者财务、会计处理办法和会计核算软件，应当报送税务机关备案。
3.1  需提供要件
①《财务会计制度及核算软件备案报告书》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②纳税人财务、会计制度或纳税人财务、会计核算办法（资料来源：纳税人）
③如使用计算机记账的纳税人，还需提供财务会计核算软件、使用说明书复印件（资料来源：纳税人）
[bookmark: _Toc4456][bookmark: _Toc28961][bookmark: _Toc8308][bookmark: _Toc20918][bookmark: _Toc27298][bookmark: _Toc15681][bookmark: _Toc127988707][bookmark: _Toc21713]3.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
3.3  办理时限：即时办结
3.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
4.银税三方（委托）划缴协议
纳税人需要使用电子缴税系统缴纳税费的，可以与税务机关、开户银行签署委托银行代缴税款三方协议或委托划转税款协议，实现使用电子缴税系统缴纳税费、滞纳金和罚款。
4.1  需提供要件
①《委托银行代缴税款三方协议（委托划转税款协议书）》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②经办人身份证件原件（资料来源：纳税人）
4.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
4.3  办理时限：即时办结
4.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
[bookmark: _Toc26654][bookmark: _Toc13092][bookmark: _Toc27810][bookmark: _Toc9694][bookmark: _Toc15903][bookmark: _Toc3750][bookmark: _Toc127988713][bookmark: _Toc21685]5.增值税一般纳税人登记
纳税人增值税年应税销售额超过财政部、国家税务总局规定的小规模纳税人标准，或虽未超过标准但会计核算健全、能够提供准确税务资料。
5.1  需提供要件
①《增值税一般纳税人登记表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②经办人身份证件原件（资料来源：纳税人）
③加载统一社会信用代码的营业执照（或税务登记证、组织机构代码证等）原件（资料来源：纳税人）
5.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
5.3  办理时限：即时办结
5.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
[bookmark: _Toc15237][bookmark: _Toc26107][bookmark: _Toc19046][bookmark: _Toc12049][bookmark: _Toc15164][bookmark: _Toc10370][bookmark: _Toc10744][bookmark: _Toc128733556]二、 发票业务
[bookmark: _Toc4817][bookmark: _Toc6734][bookmark: _Toc5836][bookmark: _Toc12622][bookmark: _Toc8943][bookmark: _Toc14395][bookmark: _Toc16203]6.增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批
纳税人在初次申请使用增值税专用发票以及变更增值税专用发票限额时，向主管税务机关申请办理增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批。
6.1  需提供要件
①《税务行政许可申请表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②《增值税专用发票最高开票限额申请单》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
③委托代理人提出申请的，还需提供代理委托书和代理人身份证件原件（资料来源：纳税人）
6.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
6.3  办理时限：十万元及以下，即时办结；百万元及以上，8个工作日。
6.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
[bookmark: _Toc9074][bookmark: _Toc20518][bookmark: _Toc3855][bookmark: _Toc24725][bookmark: _Toc11107][bookmark: _Toc28630][bookmark: _Toc22604]7.发票领用
纳税人在发票票种核定的范围(发票的种类、领用数量、开票限额)内领用发票。
7.1  需提供要件
①经办人身份证件原件（资料来源：纳税人）
②领用增值税纸质专用发票、机动车销售统一发票、二手车销售统一发票、增值税纸质普通发票、增值税电子普通发票和增值税电子专用发票的纳税人，还需提供金税盘（税控盘）、报税盘、税务Ukey。（通过网上领用可不携带相关设备）（资料来源：纳税人）
[bookmark: _Toc27509][bookmark: _Toc11761][bookmark: _Toc28155][bookmark: _Toc17301][bookmark: _Toc30634][bookmark: _Toc28204][bookmark: _Toc26606][bookmark: _Toc127988667]7.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
7.3  办理时限：即时办结
7.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
8.代开增值税专用发票
纳税人发生增值税应税行为，符合代开增值税专用发票的条件，可向主管税务机关申请代开。 
8.1  需提供要件
①《代开增值税发票缴纳税款申报单》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②自然人申请代开，还需提供身份证件原件及复印件（资料来源：纳税人）
③已办理税务登记的纳税人申请代开，还需提供加载统一社会信用代码的营业执照（或税务登记证、组织机构代码证等）原件和经办人身份证件原件及复印件（资料来源：纳税人）
[bookmark: _Toc409][bookmark: _Toc23604][bookmark: _Toc127988668][bookmark: _Toc21873][bookmark: _Toc3056][bookmark: _Toc20754][bookmark: _Toc12111][bookmark: _Toc24949]8.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
8.3  办理时限：即时办结
8.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
9.代开增值税普通发票
纳税人发生增值税应税行为，符合代开增值税普通发票的条件，可向主管税务机关申请代开。
9.1  需提供要件
①《代开增值税发票缴纳税款申报单》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②自然人申请代开，还需提供身份证件原件及复印件（资料来源：纳税人）
③已办理税务登记的纳税人申请代开，还需提供加载统一社会信用代码的营业执照（或税务登记证、组织机构代码证等）原件和经办人身份证件原件及复印件（资料来源：纳税人）
④纳税人出租不动产、转让取得的不动产，还需提供不动产权属资料原件及复印件和不动产合同、协议或者税务机关认可的其他资料原件及复印件（资料来源：纳税人）
[bookmark: _Toc6072][bookmark: _Toc26459][bookmark: _Toc30854][bookmark: _Toc16463][bookmark: _Toc26801][bookmark: _Toc128733557][bookmark: _Toc12812][bookmark: _Toc7701]9.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
9.3  办理时限：即时办结
9.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
[bookmark: _Toc43160461][bookmark: _Toc43160462][bookmark: _Toc127988714]三、 申报纳税
[bookmark: _Toc3873][bookmark: _Toc1826][bookmark: _Toc31439][bookmark: _Toc25288][bookmark: _Toc23709][bookmark: _Toc29705][bookmark: _Toc17685]10.增值税一般纳税人申报
纳税人为增值税一般纳税人的，在规定的纳税期限内填报《增值税及附加税费申报表（一般纳税人适用）》、附列资料及其他相关资料，向税务机关进行纳税申报。
10.1  需提供要件
《增值税及附加税费申报表（一般纳税人适用）》及其附列资料（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
[bookmark: _Toc10064][bookmark: _Toc6866][bookmark: _Toc4199][bookmark: _Toc21204][bookmark: _Toc20773][bookmark: _Toc6682][bookmark: _Toc21106]10.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
10.3  办理时限：即时办结
10.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
11.增值税小规模纳税人申报
纳税人是增值税小规模纳税人的，在规定的纳税期限内填报《增值税及附加税费申报表（小规模纳税人适用）》、附列资料和其他相关资料，向税务机关进行纳税申报。
11.1  需提供要件
《增值税及附加税费申报表（小规模纳税人适用）》及其附列资料（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
11.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
11.3  办理时限：即时办结
[bookmark: _Toc15720][bookmark: _Toc28856][bookmark: _Toc3026][bookmark: _Toc27639][bookmark: _Toc21826][bookmark: _Toc28401][bookmark: _Toc43160468][bookmark: _Toc127988720][bookmark: _Toc13530]11.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。

[bookmark: _Toc132][bookmark: _Toc127988725][bookmark: _Toc23364][bookmark: _Toc43160473][bookmark: _Toc9843][bookmark: _Toc13427][bookmark: _Toc14940][bookmark: _Toc11943][bookmark: _Toc20733]12.居民企业（查账征收）企业所得税年度申报
纳税人为实行查账征收方式申报企业所得税的居民企业，在纳税年度终了之日起5个月内，或在年度中间终止经营活动的在实际终止经营之日起60日内，自行计算本纳税年度应纳税所得额、应纳所得税额和本纳税年度应补（退）税额，向税务机关填报《中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表（A类）》及其他有关资料，进行年度纳税申报。
12.1  需提供要件
《中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表（A类）》及相关资料（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
12.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
12.3  办理时限：即时办结
12.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
[bookmark: _Toc133][bookmark: _Toc4018][bookmark: _Toc13170][bookmark: _Toc11788][bookmark: _Toc20845][bookmark: _Toc18733][bookmark: _Toc22459]13.房产税申报
纳税人为房屋产权所有人、经营管理单位、承典人、房产代管人或者使用人的，在规定的纳税期限内，填报《财产和行为税纳税申报表》等相关资料向税务机关进行纳税申报。
13.1  需提供要件
①《财产和行为税纳税申报表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②首次申报或税源信息发生变化的，还需提供《城镇土地使用税 房产税税源明细表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
③享受税收优惠的纳税人，还需提供《财产和行为税减免税明细申报附表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
13.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
13.3  办理时限：即时办结
13.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
[bookmark: _Toc43160479][bookmark: _Toc8195][bookmark: _Toc22782][bookmark: _Toc30762][bookmark: _Toc19133][bookmark: _Toc22516][bookmark: _Toc12300][bookmark: _Toc26990][bookmark: _Toc127988731]14.城镇土地使用税申报
纳税人在城市、县城、建制镇、工矿区范围内使用土地的，在规定的纳税期限内，需填报《财产和行为税纳税申报表》及相关资料，向税务机关进行纳税申报缴纳城镇土地使用税。
[bookmark: _Toc24734][bookmark: _Toc7499][bookmark: _Toc127988742][bookmark: _Toc25702][bookmark: _Toc16918][bookmark: _Toc43160490][bookmark: _Toc6898][bookmark: _Toc25922][bookmark: _Toc32222][bookmark: _Toc15377][bookmark: _Toc26433][bookmark: _Toc20175][bookmark: _Toc13879][bookmark: _Toc9397][bookmark: _Toc23605][bookmark: _Toc6118][bookmark: _Toc127988759]14.1  需提供要件
①《财产和行为税纳税申报表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②首次申报或税源信息发生变化的，还需提供《城镇土地使用税 房产税税源明细表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
③享受税收优惠的纳税人，还需提供《财产和行为税减免税明细申报附表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
14.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
14.3  办理时限：即时办结
14.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
15.契税申报
纳税人承受中华人民共和国境内土地、房屋权属的，填报《财产和行为税纳税申报表》及相关资料，向土地、房屋所在地税务机关办理契税申报。
15.1  需提供要件
①《财产和行为税纳税申报表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②《契税税源明细表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
③不动产权属转移合同原件及复印件（资料来源：纳税人）
④经办人身份证件原件及复印件（资料来源：纳税人）
⑤享受契税优惠的，还需提供减免契税证明材料原件及复印件（资料来源：纳税人）
⑥ 交付经济利益方式转移土地、房屋权属的，还需提供土地、房屋权属转移相关价款支付凭证原件及复印件（土地使用权出让为财政票据，土地使用权出售、互换和房屋买卖、互换为增值税发票）（资料来源：纳税人）
⑦因人民法院、仲裁委员会的生效法律文书或者监察机关出具的监察文书等因素发生土地、房屋权属转移，还需提供生效法律文书或监察文书等原件及复印件（资料来源：纳税人、人民法院、仲裁委员会、监察机关）
⑧根据人民法院、仲裁委员会的生效法律文书发生土地、房屋权属转移，纳税人不能取得销售不动产发票的，还需提供人民法院、仲裁委员会的生效法律文书原件及复印件和人民法院执行裁定书等原件及复印件（资料来源：纳税人、人民法院、仲裁委员会）
15.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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15.3  办理时限：即时办结
15.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
[bookmark: _Toc11691][bookmark: _Toc127988903][bookmark: _Toc26936][bookmark: _Toc128733559][bookmark: _Toc31871][bookmark: _Toc10435][bookmark: _Toc6269][bookmark: _Toc26796][bookmark: _Toc4793]四、  证明办理
[bookmark: _Toc19570][bookmark: _Toc14071][bookmark: _Toc22797][bookmark: _Toc127988905][bookmark: _Toc9432][bookmark: _Toc15726][bookmark: _Toc28585][bookmark: _Toc25586]16.开具税收完税证明
纳税人已经缴纳税款或者退还已缴纳税款的，可以申请开具税收完税证明。
16.1  需提供要件
①已办理税务登记的纳税人，需提供加载统一社会信用代码的营业执照 （或税务登记证、组织机构代码证等）原件（资料来源：纳税人）
②自然人，需提供身份证件原件（资料来源：纳税人）
③证券交易场所和证券登记结算机构扣缴证券交易印花税后，换开税收完税证明，需提供要加盖开具单位的相关业务章戳的“成交过户交割凭单”或“过户登记确认书”（资料来源：纳税人、证券交易场所和证券登记结算机构）
④通过保险机构缴纳车船税后，换开税收完税证明还需提供记载车船税完税情况，需提供“交强险”保险单复印件（资料来源：纳税人、保险机构）
⑤储蓄机构扣缴储蓄存款利息所得税后，换开税收完税证明，需提供记载储蓄存款利息所得税完税情况的利息清单（资料来源：纳税人、储蓄机构）
[bookmark: _Toc23795][bookmark: _Toc20680][bookmark: _Toc13109][bookmark: _Toc25324][bookmark: _Toc934][bookmark: _Toc23701][bookmark: _Toc127988907][bookmark: _Toc7988]16.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
16.3  办理时限：即时办结
16.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
17.开具无欠税证明	
纳税人因企业上市、境外投标等需要，确需开具《无欠税证明》的，均可以向主管税务机关申请办理。
17.1  需提供要件
①身份证件原件（资料来源：纳税人）
②自然人委托他人代为开具，还需提供委托人及受托人身份证件原件和委托书（资料来源：纳税人）
17.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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17.3  办理时限：即时办结
17.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
[bookmark: _Toc128733561]六、 国际税收业务
18.服务贸易等项目对外支付税务备案
纳税人向境外单笔支付等值5万美元以上（不含等值5万美元）符合条件的，应向所在地主管税务机关进行税务备案。
18.1  需提供要件
①《服务贸易等项目对外支付税务备案表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②合同（协议）或相关交易凭证复印件（材料文本为外文的，同时附送中文译本）（资料来源：纳税人）
18.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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18.3  办理时限：即时办结
18.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
19.非居民企业企业所得税预缴申报
纳税人依照外国（地区）法律成立且实际管理机构不在中国境内，但在中国境内设立机构、场所的，在季度终了后14日内，向税务机关申报预缴企业所得税。
[bookmark: _Toc191][bookmark: _Toc2997][bookmark: _Toc886][bookmark: _Toc1362][bookmark: _Toc18961][bookmark: _Toc128733562][bookmark: _Toc24955][bookmark: _Toc30337]19.1  需提供要件
《中华人民共和国非居民企业所得税预缴申报表（1716年版）》及相关资料（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
19.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
19.3  办理时限：即时办结
19.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
八、 个人所得税
[bookmark: _Toc24295][bookmark: _Toc17367][bookmark: _Toc19971][bookmark: _Toc1317][bookmark: _Toc21152][bookmark: _Toc6671][bookmark: _Toc26738]20.居民综合所得个人所得税年度自行申报
纳税人取得工资、薪金所得、劳务报酬所得、稿酬所得、特许权使用费所得等综合所得且符合下列情形之一的，在取得所得的次3月1日至6月21日内填报《个人所得税年度自行纳税申报表》及其他相关资料，办理年度汇算或者随年度汇算一并办理纳税申报：
（1）从两处以上取得综合所得，且综合所得年收入额减除专项扣除后的余额超过6万元；
（2）取得劳务报酬所得、稿酬所得、特许权使用费所得中一项或者多项所得，且综合所得年收入额减除专项扣除的余额超过6万元；
（3）纳税年度内预缴税额低于应纳税额；
（4）纳税人申请退税；
（5）纳税人取得综合所得，扣缴义务人未扣缴税款的。
[bookmark: _Toc25659][bookmark: _Toc11438][bookmark: _Toc27888][bookmark: _Toc18188][bookmark: _Toc3614][bookmark: _Toc16109][bookmark: _Toc2687]20.1  需提供要件
①《个人所得税年度自行纳税申报表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②如选择在汇算清缴申报时享受专项附加扣除的，还需提供《个人所得税专项附加扣除信息表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
③如纳税人存在减免个人所得税情形的，还需提供《个人所得税减免税事项报告表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
④如有依法确定的其他扣除的，还需提供《商业健康保险税前扣除情况明细表》《个人税收递延型商业养老保险税前扣除情况明细表》等相关扣除资料（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
⑤如有对公益慈善事业的捐赠的，还需提供《个人所得税公益慈善捐赠扣除明细表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
20.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②掌上办：个人所得税APP
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20.3  办理时限：即时办结
20.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“掌上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
21.经营所得个人所得税年度申报
纳税人取得经营所得，以每一纳税年度的收入总额减除成本、费用以及损失后的余额，为应纳税所得额，按年计算个人所得税。纳税人在取得所得的次年3月22日前填报《个人所得税经营所得纳税申报表（B表）》及其他相关资料，向经营管理所在地主管税务机关办理汇算清缴；企业在年度中间合并、分立、终止时，个人独资企业投资者、合伙企业个人合伙人、承包承租经营在停止生产经营之日起60日内，向主管税务机关办理当期个人所得税汇算清缴。
[bookmark: _Toc22016][bookmark: _Toc12721][bookmark: _Toc23769][bookmark: _Toc29541][bookmark: _Toc23926][bookmark: _Toc8000][bookmark: _Toc11968]21.1  需提供要件
①《个人所得税经营所得纳税申报表（B表）》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②如无综合所得，且需要享受专项附加扣除的，还需提供《个人所得税专项附加扣除信息表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
③如纳税人存在减免个人所得税情形的，还需提供《个人所得税减免税事项报告表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
④如有依法确定的其他扣除的，还需提供《商业健康保险税前扣除情况明细表》《个人税收递延型商业养老保险税前扣除情况明细表》等相关扣除资料（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
⑤如有对公益慈善事业的捐赠的，还需提供《个人所得税公益慈善捐赠扣除明细表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
21.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省自然人电子税务局：https://etax.chinatax.gov.cn/
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21.3  办理时限：即时办结
21.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
22.居民个人取得综合所得个人所得税预扣预缴申报
扣缴义务人向个人支付所得，按月或者按次预扣预缴税款。扣缴义务人每月或者每次预扣、代扣的税款，在次月14日内，填报《个人所得税扣缴申报表》及其他相关资料，向税务机关纳税申报并缴入国库。
22.1  需提供要件
①《个人所得税扣缴申报表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②如果是首次办理扣缴申报时或被扣缴义务人信息变更后，还需提供《个人所得税基础信息表（A表）》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
③如有依法确定的其他扣除，还需提供《商业健康保险税前扣除情况明细表》《个人税收递延型商业养老保险税前扣除情况明细表》等相关扣除资料（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
④如选择在工资、薪金所得预扣预缴个人所得税时享受的七项专项附加扣除，还需提供《个人所得税专项附加扣除信息表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
⑤如纳税人存在减免个人所得税情形，还需提供《个人所得税减免税事项报告表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
[bookmark: _Toc128733563][bookmark: _Toc26620][bookmark: _Toc7543][bookmark: _Toc7434][bookmark: _Toc5559][bookmark: _Toc127989059][bookmark: _Toc11096][bookmark: _Toc7567][bookmark: _Toc10354]22.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省自然人电子税务局：https://etax.chinatax.gov.cn/
[image: ]
22.3  办理时限：即时办结
22.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
九、  信用评价
[bookmark: _Toc6685][bookmark: _Toc22488][bookmark: _Toc11045][bookmark: _Toc21572][bookmark: _Toc18215][bookmark: _Toc21526][bookmark: _Toc127989063][bookmark: _Toc20850]23.纳税信用修复
纳税人纳入纳税信用管理的，符合信用修复条件的，可在规定期限内向主管税务机关申请纳税信用修复。
23.1  需提供要件
《纳税信用修复申请表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
[bookmark: _Toc672][bookmark: _Toc23439][bookmark: _Toc21268][bookmark: _Toc11119][bookmark: _Toc25873][bookmark: _Toc20539][bookmark: _Toc128733564][bookmark: _Toc7300][bookmark: _Toc127989085]23.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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23.3  办理时限：10个工作日
23.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
十、 税务注销
[bookmark: _Toc22528][bookmark: _Toc19524][bookmark: _Toc127989091][bookmark: _Toc12267][bookmark: _Toc10996][bookmark: _Toc10479][bookmark: _Toc18771][bookmark: _Toc30778]24.税务注销即时办理
纳税人未办理过涉税事宜或办理过涉税事宜但未领用发票、无欠税（滞纳金）及罚款和未处于税务检查状态、无欠税（滞纳金）及罚款、已缴销增值税专用发票及税控专用设备，且符合特定情形的，办理税务注销时可即时办理。
24.1  需提供要件
①已实行“一照一码”“两证整合”登记模式的纳税人，需提交《清税申报表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②未实行“一照一码”“两证整合”登记模式的纳税人，需提交《注销税务登记申请表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
③经办人身份证件原件（资料来源：纳税人）
④未办理过涉税事宜的纳税人的，还需提供加载统一社会信用代码的营业执照（或组织机构代码证等）原件（资料来源：纳税人或市场监督管理局）
⑤经人民法院裁定宣告破产的，还需提供人民法院终结破产程序裁定书或判决书复印件（资料来源：纳税人或人民法院）
24.2  办理路径
①窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅
②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
[image: ]
[bookmark: _Toc31202][bookmark: _Toc1799][bookmark: _Toc18207][bookmark: _Toc4631][bookmark: _Toc30775][bookmark: _Toc20386][bookmark: _Toc20496][bookmark: _Toc128733565]24.3  办理时限：即时办结
24.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
十一、  涉税信息查询
[bookmark: _Toc127989131][bookmark: _Toc11866][bookmark: _Toc27153][bookmark: _Toc5993][bookmark: _Toc1153][bookmark: _Toc6797][bookmark: _Toc14247][bookmark: _Toc3318]25.纳税人涉税信息查询（书面申请）
纳税人书面查询自身涉税信息的，税务机关依照法律法规的规定提供查询服务。
25.1  需提供要件
⑴纳税人书面申请查询：
①《涉税信息查询申请表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）

②纳税人本人（法定代表人或主要负责人）有效身份证明原件及复印件（资料来源：查询人）
③授权他人委托查询的，还需提供经办人员有效身份证明原件及复印件和由纳税人本人（法定代表人或主要负责人）签章的授权委托书。（资料来源：查询人）
⑵纳税人对查询结果有异议，向税务机关申请核实：
①《涉税信息查询结果核实申请表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②原涉税信息查询结果（资料来源：查询人）
③相关证明资料（资料来源：查询人）
25.2  办理路径
窗口办：丹东边境经济合作区税务局办税服务厅

25.3  办理时限：17个工作日
25.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，您可先拨打办税服务厅咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。
26.第三方涉税保密信息查询
查询人为人民法院、人民检察院、公安机关、审计机关、抵押权人、质权人等单位和个人的，税务机关根据法律法规规定，依申请向其提供涉税保密信息查询服务。
26.1  需提供要件
⑴人民法院、人民检察院、公安机关和审计机关向税务机关提出查询申请：
①《纳税人、扣缴义务人涉税保密信息查询申请表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②单位介绍信（资料来源：查询人所在单位）
③查询人有效身份证明原件（资料来源：查询人）
⑵抵押权人、质权人申请查询纳税人欠税有关情况：
①《纳税人、扣缴义务人涉税保密信息查询申请表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网http://liaoning.chinatax.gov.cn中—纳税服务—下载中心—表单下载）
②查询人本人有效身份证明原件（资料来源：查询人）
③合法有效的抵押合同或者质押合同的原件（抵押权人、质权人）（资料来源：查询人）
④授权其他人员代为查询的，还需提供委托人本人签字的委托授权书和代理人的有效身份证明原件（资料来源：查询人）
26.2  办理路径
窗口办：人民法院、人民检察院和公安机关依法查询纳税人涉税保密信息的，应有两名以上工作人员向被查询纳税人所在地的县税务局提出查询申请；抵押权人、质权人申请查询纳税人欠税有关情况，可以通过各分局（所）办税服务厅提出书面申请。

26.3  办理时限：17个工作日
26.4  温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，您可先拨打办税服务厅咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打12256咨询投诉。

[bookmark: _Toc128733566][bookmark: _Hlk128903034][bookmark: _Hlk128945976][image: ]违规禁办事项清单
	禁办事项
	禁办情形

	一、违规登记为小规模纳税人
	1.从事成品油销售的加油站

	
	2.航空运输企业

	
	3.电信企业总机构及其分支机构

	二、违规代开发票
	1.登记户及自然人到主管税务机关申请办理代开成品油发票。

	
	2.增值税小规模纳税人（其他个人除外）已自愿选择自行开具增值税专用发票的，向税务机关申请代开增值税专用发票。

	三、违规超额超量核定票种
	1.纳税人首次领购发票核定增值税专用发票最高开票限额超过10万元，每月最高领用数量超过24份

	
	2.纳税人首次领购发票核定增值税普通发票最高开票限额超过10万元，每月最高领用数量超过50份。

	四、违规办理非正常户解除
	1.未就其逾期未申报行为接受处罚、缴纳罚款

	
	2.未补办纳税申报

	五、违规办理税务登记注销
	1.纳税人存在未申报信息

	
	2.纳税人存在未缴销发票

	
	3.纳税人存在未结报的税收票证

	
	4.土地增值税纳税人未完成土地增值税清算

	
	5.企业所得税纳税人未完成企业所得税清算

	
	6.欠缴税款、罚款、滞纳金

	
	7.纳税人存在稽查在查案件

	六、违反账簿凭证管理规定
	1.不按照规定设置、保管账簿或者保管记账凭证和有关资料

	
	2.不按照规定将财务、会计制度或者财务、会计处理办法和会计核算软件报送税务机关备查

	
	3.不按照规定安装、使用税控装置，或者损毁或者擅自改动税控装置

	
	4.扣缴义务人不按照规定设置、保管代扣代缴、代收代缴税款账簿或者保管代扣代缴、代收代缴税款记账凭证及有关资料

	七、违反纳税申报规定
	1.不按照规定期限办理纳税申报和报送纳税资料

	
	2.扣缴义务人不按照规定的期限向税务机关报送代扣代缴、代收代缴税款报告表和有关资料

	八、违反税款征收规定
	1.纳税人不进行纳税申报，不缴或者少缴应纳税款

	
	2.以假报出口或者其他欺骗手段骗取国家出口退税款

	
	3.扣缴义务人应扣未扣、应收而不收税款

	
	4.为纳税人、扣缴义务人非法提供银行账户、发票、证明或者其他方便，导致未缴、少缴税款或者骗取国家出口退税款

	
	5.纳税人拒绝代扣、代收税款，拒不缴纳税款、滞纳金

	九、违反纳税担保规定
	1.纳税人、纳税担保人采取欺骗、隐瞒等手段提供担保

	
	2.非法为纳税人、纳税担保人实施虚假纳税担保提供方便

	
	3.纳税人采取欺骗、隐瞒等手段提供担保，造成应缴税款损失

	禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理



[bookmark: _Toc128733568][image: ]容缺办理事项清单
	序号
	业务事项
	可容缺资料
	资料来源

	1
	存款账户账号报告
	账户、账号开立证明复印件
	纳税人开户银行提供

	2
	非居民企业企业所得税预缴申报
	工程作业（劳务）决算（结算）报告或其他说明材料
	纳税人提供

	
	
	参与工程作业或劳务项目外籍人员姓名、国籍、出入境时间、在华工作时间、地点、内容、报酬标准、支付方式、相关费用等情况的书面报告
	

	
	
	财务会计报告或财务情况说明
	

	3
	居民个人取得综合所得个人所得税预扣预缴申报
	公司股权激励人员名单
	纳税人提供

	4
	车辆购置税申报
	《二手车销售统一发票》复印件
	纳税人提供

	5
	矿区使用费申报
	油（气）田的产量资料
	纳税人提供

	
	
	油（气）田的产量、分配量、销售量资料
	

	6
	境内机构和个人发包工程作业或劳务项目备案
	合同中文译本
	纳税人提供

	
	
	非居民对有关事项的书面说明
	

	7
	服务贸易等项目对外支付税务备案
	合同（协议）或相关交易凭证复印件
	纳税人提供

	补正期限：17个工作日



注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺
[bookmark: _Toc128733567][image: ]“首违不罚”事项清单

对当事人首次发生清单中所列事项且危害后果轻微，在税务机关发现前主动改正或者在税务机关责令限期改正的期限内改正的，不予行政处罚。
	序号
	事项名称

	1
	纳税人未按照税收征收管理法及实施细则等有关规定将其全部银行账号向税务机关报送

	2
	纳税人未按照税收征收管理法及实施细则等有关规定设置、保管账簿或者保管记账凭证和有关资料

	3
	纳税人未按照税收征收管理法及实施细则等有关规定的期限办理纳税申报和报送纳税资料

	4
	纳税人使用税控装置开具发票，未按照税收征收管理法及实施细则、发票管理办法等有关规定的期限向主管税务机关报送开具发票的数据且没有违法所得

	5
	纳税人未按照税收征收管理法及实施细则、发票管理办法等有关规定取得发票，以其他凭证代替发票使用且没有违法所得

	6
	纳税人未按照税收征收管理法及实施细则、发票管理办法等有关规定缴销发票且没有违法所得

	7
	扣缴义务人未按照税收征收管理法及实施细则等有关规定设置、保管代扣代缴、代收代缴税款账簿或者保管代扣代缴、代收代缴税款记账凭证及有关资料

	8
	扣缴义务人未按照税收征收管理法及实施细则等有关规定的期限报送代扣代缴、代收代缴税款有关资料

	9
	扣缴义务人未按照《税收票证管理办法》的规定开具税收票证

	10
	境内机构或个人向非居民发包工程作业或劳务项目，未按照《非居民承包工程作业和提供劳务税收管理暂行办法》的规定向主管税务机关报告有关事项

	11
	纳税人使用非税控电子器具开具发票，未按照税收征收管理法及实施细则、发票管理办法等有关规定将非税控电子器具使用的软件程序说明资料报主管税务机关备案且没有违法所得

	12
	纳税人未按照税收征收管理法及实施细则、税务登记管理办法等有关规定办理税务登记证件验证或者换证手续

	13
	纳税人未按照税收征收管理法及实施细则、发票管理办法等有关规定加盖发票专用章且没有违法所得

	13
	纳税人未按照税收征收管理法及实施细则等有关规定将财务、会计制度或者财务、会计处理办法和会计核算软件报送税务机关备查
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